Leverantorsattest

Attestering av bankuppgifter I Leverantorsreskontra
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Syfte och bakgrund

Bankuppgifter ar kénslig information dér aven sma fel kan fa stora konsekvenser - en felaktig
siffra i ett kontonummer racker for att en betalning ska hamna fel. Rutin Leverantdrsattest ar ett
inbyggt skydd i Aveny som sakerstaller att alla tilldgg och dndringar av en leverantors
utbetalningssatt godkanns av en annan person an den som utfort andringen —det som brukar
kallas fyra-6gon-principen (dualitet).

Funktionen sakerstaller att:

% Ingen enskild anvandare pa egen hand kan ldgga upp eller andra bankuppgifter och
sedan genomfdra en utbetalning.

% Detfinns en sparbar logg 6ver alla dndringar av leverantorers utbetalningssatt.

Aktivering

Rutin Leverantorsattest aktiveras under Systeminstallningar > Leverantorsreskontra >
Fakturaattest.

T O X
Epost | Bokning | Kommunikator | Stockholm/Trands | Ekonomi | Leverantdrsreskontra | Budget | Anldggningsredovisning | Hogia Kyrklon | Sakert 4 | ¥
Generellt | Inkéipsrapport | Fakturaattest | Betalning

Information om viktiga foréndringar i attestfunktionen
Verksamhetsregler kring fakturaattesten har andrats. Vilka férandringar som har gjorts gir att lasa via lanken nedan.

Las mer om verksamhetsreglerna kring fakturaattest i Nya Aveny
+| Anvand Fakturaattest i Nya Aveny Fakturaattest aktiverat 2022-12-09
11 av 11 attestanter har kodbehérighet for attest
+ Instaliningar Hantera... Leverantdrsfakturor delegeras vidare fir attest
+| Attestanterna utbidade Hantera...
Hantera... | WebAveny Fakturaattest: 2024-10-01
v| Anvand Leveranttrsattest Fr o m datum: |2026-02-18
oK Avbryt

Nar du markerar kryssrutan "Anvand Leverantdrsattest" blir dagens datum forvalt som
startdatum. Startdatumet kan andras till ett datum framat i tiden, men inte bakat — systemet
tillater inte retroaktiv aktivering. Klicka p& OK for att spara aktiveringen. Observera att nar
funktionen val ar aktiverad med ett startdatum kan installningen av sakerhetsskal inte stdngas
av pa egen hand - kontakta Eniacs support om du behover hjalp med detta.

Alla tillagg, andringar och borttag som gors pa leverantorers betalningssatt efter det att
funktionen har aktiverats kommer att krava attest.
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BehSrighet till rutin Leverantorsattest

Inom Aveny Standard samt Ekonomitjansten ar rollerna Ekonom och Ekonomiassistent behdriga
till rutinen. Rollen Revision har lasbehdrighet.

For dvriga enheter galler att behdrigheten behdver laggas till manuellt for att en anvandare ska
komma &t rutinen. Anvandaren behover ha en licens till WebLeverantdrsreskontra samt en roll
som ger behorighet till rutinen. Det gar bade att komplettera befintliga roller eller registrera en
helt ny roll som endast ger behdrighet till rutinen. Detta gors i rutin Roller.

Grundregler

% Varje tillagg eller &ndring av en leverantors utbetalningssatt eller kontonummer kraver
attestering innan utbetalning kan ske.

+ Den som registrerat en andring far inte ensam attestera samma &ndring — systemet
kraver ytterligare en attestant.

% Andringar samt nyregistrering av betalningsséatt gors alltid pa leverantéren. P4 en faktura
kan endast de betalningsséatt som finns registrerade pa leverantéren valjas.

% Andringar av en leverantdrs utbetalningssatt kan goras fran rutin Leverantérer,

Ankomstregistrering och Definitivbokning.

Attestering

Sa fort en andring pa ett betalningssatt sparas blir andringen tillganglig for attest hos anvandare
som ar behoriga. Observera att denna behdorighet ligger pa rollen och inte har ndgonting att gora
med behdrighet till att attestera fakturor.

Rutin Leverantérsattest, som endast visas for anvandare som ar behoriga till den, nas pa
foljande satt:

Fran Nya Aveny — Ga till Leverantérsreskontra i huvudmenyn och valj Leverantorsattest [BETA].
Rutinen kan ocksa sdkas fram direkt i sokfaltet i Nya Aveny.

Version 26.3.1
aveny

Q T

] Senast startade rutiner v
;’é Leverantdrsreskontra ~

Leverantorsattest BETA

2 '!ll



Fran Windows-Aveny — Ga till delprogram Leverantérsreskontra och klicka pa Leverantérsattest

[BETA]. Detta 6ppnar en lank som tar dig direkt till rutinen i Nya Aveny.

S P—
ﬁ Leverantérer Ctrl+L
Leverantorsfakturabunt
Leverantdrs- .
reskontra Ankomstregistrering Ctrl+R
£ Leverantorsattest [BETA]
Musik
Fakturabevakning Ctrl+F
I:-“:-_: Utbetalningsorder
Order/ Bokfor utbetalningsuppdrag
fakturering

Aterredovisning av utbetalningar
Avstamning leverantorsskulder

Tid- Avstamning ankomstreg. fakturor
redovisning
Attestanter
< Leverantarsfakturor
System-

administration | Organisationer
Pastorat och forsamlingar

Registerutdrag

Postnummer

Bokféringsjournal

Styrvarden >
Rapporter >
Urval >

Rutin Leverantérsattest ar uppdelad i tva delar. Till vanster visas en lista med leverantorer och till

hoger visas detaljinformation om andringar pd markerad leverantor.

- Leveranter st Farsta narin... & X LEVERANTER

L0047 Alkoffice Nordic AB. Ska aesteras 202602180747 L0047 Alloffice Nordic AB
[o— Anesteradoe -
10051 Bomsterseign B Sastesens 202602180720

i el DGPG: Ui

Fakiwane L Leveranioe Fortallodatum Fakturabelopp  Fakturastatus, detaforad

s L0047 Allaffice N

8 2060318

]

ATTESTERA
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| innehallslistan till vanster visas alla leverantorer med nytt eller férandrat utbetalningssatt med
status "Ska attesteras", samt datum for forsta andringen.

Leverantér Status Forsta @ndring, tid X
L0051 Blomsterdesign HB Ska attesteras 2026-02-18 07:20
L0047 Alloffice Nordic AB Ska attesteras 2026-02-18 07:47
L0042 Aarhus Musik Ska attesteras 2026-02-18 08:10

Klicka pa en rad for att se leverantorens detaljinformation till hoger.

LEVERANTOR

L0047 Alloffice Nordic AB

Status: Ska attesteras

HANDELSER

Héndelse: Borttag av utbetalningssétt

Attesterad av: —

Anvindare: Gsten Ohman

Utbetalningssat: Bankgiro med meddelande (Betalningar (150 20022))

Kontonummer: 2847085

Logg, signatur: 00

Giltig enligt BG/PG: Negj

Link till Bankgiro/Plusgire: Visa Bankgiro

AKTUELLA FAKTUROR

Fakturanr -l Leveranttr

Logg, timestamp: 2026-03-13 08:14
Benamning: Bankgiro med meddelande

Forfallodatum Fakturabelopp Fakturastatus, det... X

Under Handelser visas foljande information kring andringar.

e Handelse

e Utbetalningssatt
e Kontonummer

o Logg, signatur

o Giltig enligt BG/PG

e Lanktill BG/PG

e Anvandare
e Logg, timestamp

e Bendmning

Tilldgg, andring eller borttag

Det nya, andrade eller borttagna utbetalningssattet
Det nya, andrade eller borttagna kontonumret
Initialer fér den anvandare som gjort ndringen

Visar om kontonumret ar giltigt vid en automatisk
kontroll mot Bankgirot/Plusgirot

Lank for att kontrollera kontonumret direkt hos
Bankgirot/Plusgirot
Namn pa den anvandare som gjort &ndringen

Datum och tid for andringen

Beskrivning av utbetalningssattet
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Under Aktuella fakturor visas de fakturor som ar kopplade till leverantéren och som vantar pa att
utbetalningssattet ska attesteras innan de kan skickas med i en betalfil.

Granska informationen i detaljvyn och klicka pa knappen Attestera (langst ned till hdger) for att
godkanna leverantdrens andrade utbetalningssatt. Vill du avvakta med att attestera kommer
leverantoren att ligga kvar i listan med status "Ska attesteras" och kan hanteras vid ett senare
tillfalle. Sa fort du klickar pa Attestera kommer leverantoren férsvinna fran listan och dess
fakturor kan inkluderas i nasta utbetalningsorder.

Om du var den som registrerade andringen av utbetalningssattet kommer systemet att ha kvar
leverantoren pa listan och krava att ytterligare en person attesterar den.

Logg och sparbarhet

Systemet loggar automatiskt alla tillagg, andringar och borttag av leverantorernas
utbetalningssatt. Loggen kan granskas av behoriga anvandare och av revisorer for att sakerstalla
sparbarhet och intern kontroll.

Via urvalirutin Leverantorsattest gar det alltid att titta tillbaka till tidigare attesterade
leverantdrer och dess andringar.

# VALJ FALT

Status Ska aftesteras o)
O Eigodkand
O inget varde
Signatur | BOarpa e @
Formamn ke med e @
Eftermnamn borjar pa @ &
Forsta andring, tid intervall till 0 ®
Attesterad,id | intervall fran intervall till e &
Leverantarsnummer borjar pa 0 ®
3 leverantdrsattester med detta urval AVBRYT  ANVAND
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Utbetalningsorder

| rutin Utbetalningsorder visas information om fakturor som har spéarrats i vantan pa att &ndringar pa
leveranttrens betalningssatt har attesterats. Denna spérr satts automatiskt d4 fakturor inte kan skickas
for betalning innan andringar pa berord leverantor har attesterats.

Nar du skapar ett utbetalningsuppdrag visas ett varningsmeddelande i rott:

"Féljande fakturor har ej attesterade leverantérer och kommer dérfér inte att tas med péa
utbetalningsordern”.

Nedanfor visas en lista med de berdrda fakturorna. Det finns ocksé en klickbar lank — "Visa ej attesterade
leverantérsédndringar” — som leder direkt till rutinen Leverantdrsattest i Nya Aveny for att hantera
attesteringen.

[Z] skapa utbetainingsuppdrag x

Fatian

r ¢j attesterade leverantorer och kemmer darfor inte att tas med pd utbetalningsordern

Visa ef at

e leverantorsandringar...

Vernr  Fakturanr Leverantor Plan.bet.datum Belopp
25022 i3s3 L0051 Bomsterdesign HE

25033 170386 L0051 Blomsterdesign HB 2025-05-02 2156,25
<Eoreglende | Nasta > Avbryt
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