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Bokforingsfil fran KOB

Installningar for icke GAS
Uppdaterade 20200506

1.Introduktion

Aveny har sedan tidigare programstdd for att hantera och betala inomkyrkliga kund- och
leverantorsfakturor som gar via KOB, Svenska Kyrkans Kollekt- och Betalsystem. Daremot har det
kravts en manuell hantering av de 6vriga in- och utbetalningarna som ingar i den manatliga
clearingen. En rapport med en specifikation 6ver kollekter, kyrkoavgift, KAE osv. har skrivits ut fran
KOB for att sedan manuellt bokforas i Aveny. Fran och med Aveny version 20.1 finns ett programstod
aven for den har hanteringen. Programstodet bestar av en ny rutin Bokféringsfil frén KOB och ett nytt
styrvarde KOB transaktionstyper under delprogram Ekonomi.

Processen ar kortfattat utformad sa har; KOB skapar en bokforingsfil som Aveny laser in i den nya
rutinen Bokféringsfil fran KOB. Via den nya rutinen skapas en bokféringsorder. De har stegen sker per
automatik. Efter att filen lasts in hanteras bokféringsordern i rutin Bokféringsorder. Har finns bl.a.
maijlighet att bifoga ett underlag, t.ex. den KOB-rapport som du idag utgar ifran vid bokforing. | rutin
Bokfdringsorder skapas en verifikation som sedan definitivbokférs i rutin Bokféringsjournal.

Funktionen Bokfdringsfil frén KOB finns tillgéanglig for samtliga enheter fran januari 2020 och Aveny-
versionen 20.1. For att funktionen ska vara tillamplig pa er enhet kravs att din enhet har
integrationen till KOB vad galler kund- och leverantorsreskontran.

De forutsattningar och instdllningar som kravs i Aveny for att funktionen ska fungera, vilket inkl.
bokféringsgrupper, nummerserier och behorigheter, ar delvis initierade men behdver kontrolleras
och kompletteras sa att de stammer 6verens med hur ni arbetar pa er enhet. Mer information hittar
du under avsnitt 2 ”Systeminstallningar” och 3 ”Behdorigheter”.

Bokforingsfilens kontering behover definieras och hur du gor de installningarna laser du mer omi
avsnitt 4 "Bokforingsinstallningar”.



2. Systeminstallningar

2.1 Styrvarde Systeminstallningar, ekonomi
Vara inloggad som en anvandare med behérighet till styrvarde Systeminstdllningar/ ekonomi.

Oppna styrvirde Systeminstdllningar, ekonomi under delprogram Ekonomi. Valj flik Ekonomi,
allmént.

e Sla pa funktionen genom att bocka for rutan ”Bokféringsfil fran KOB”, ytterligare falt blir
synliga.
o Valj datum for nar funktionen ska tas i bruk i faltet ”Aktiveringsdatum”.
=  Omdut.ex. fyller i 2020-03-01 kommer den forsta filen som skapar en

bokféringsorder ldsas in efter genomford clearingen i mars manad.
o Besluta om attest ska anvandas.

= Attestfunktionen kan aktiveras i efterhand.

=  FOr att kunna anvadnda attestfunktionen kravs WebAveny Ekonomi.*
o Valj”oK”.

@ Systeminstallningar - Ekonomi [=]a]5]

Ekonomi ILeverambrsreskmtral Budget] Anlaggningsredovisning [ Hogia Kyrkion l Kommunikation och KOB [ Faktur < | >
Ekonomi, allmant [K3 l Ekonomisk analys |

Importkatalog for Ioneverifikationsfiler Mappning av koddelar for SIE-4onefil
[d:\Users\KarhS\AppData‘d.ocal\Temp\26\Aveny20\AvenyUﬂ>Mall\hmor1] E Koddel Dimension
Filformat, loneverifikationsfil Verksamhet 20

Alla fil v

[ sl Omrade 1

Kér enligt GAS-konceptet Objekt 3

GAS Standardenhet v

Projekt 6

Hantering av attest- och kodbehorigheter

[Separata attest- och kodbehérigheter v ] Gava

[ Gavoregister samordnat med koddel for gva

[[Jutskad antalsredovisning

Bokforingsfil frin KOB

[ Bokforingsfil frin KOB Aktiveringsdatum:

Importkatalog for Bokforingsfiler fran KOB:

d:\Users\KarinS\AppData\Local\Temp\26\Aveny 20\ AvenyUtbMall
[W] Anvand bokféringsorder for attest
ok || Avbryt

*Om du vill komma igang med bokféringsorder i
Webaveny Ekonomi, maila sales@eniac.se.



2.2 Styrvarde Bokforingsgrupper

2.2.1 Bokforingsgrupp
Oppna styrvirde Bokféringsgrupper under delprogram ekonomi.

e Sakerstall att rutin Bokféringsorder fran KOB ar kopplad till bokféringsgrupp
"Bokforingsorder”.
o Markera bokféringsgrupp ”Bokforingsorder”.
o Valj flik Rutiner.
o Under "Ekonomi” ska Bokféringsfil frén KOB vara i bockad.
= Ardeninte i bockad? Bocka fér den och Spara.

=l

@ Bokféringsgrupper

4 - Bokféringsgrupper
- Ankomstregistrering, elektronisk attest
- Ankomstregistrering, KOB

Ben&mning: |Bokf'ﬁringsorder |

| Bokf gruppl Rutiner INummerserier | Konteringsmall | Anvandare

Markera de rutiner som man far anvanda aruppen i

u] Ekonomi

5 Verifikationsregistrering
- Leverantdrsfakturor, elektronisk attest Periodisera verifikationer
- Leverantérsfakturor, manuellt fisde Importenligt SIE

N Inlasning av lneverifikationer
- Laner Internférdelning frén Lén
- Periodiserade verif Biokfér om l6n
- Tidredovisning Avsluta projekt
- Utbetalningar Bokfir omfordelning
- Verifikationer R
- Verifikationer, bokning u| v
- Verifikationer, grav Ankomstregistrering
- Verifikationer, évrigt via SIE Definitivbokning

2.2.2 Journal- och verifikationsnummer
o Koppla Journal- och verifikationsnummer till bokforingsgrupp ”"Bokféringsorder”.
o Valj flik Nummerserier.
o Anvand trepunktersknappen vid ”Journalnummerserie” for att komma till styrvardet
Nummerserier.
o Valj nummerserier "Bokféringsorder” genom att markera den och klicka pa Valj.
=  Finns ingen nummerserie for "Bokforingsorder” kan du ldgga upp den
alternativ valja en annan befintlig nummerserie.
o Du kommer tillbaka till styrvarde Bokféringsgrupper, klicka pa Spara.

Upprepa for Verifikationsnummer.



@ Bokforingsgrupper ==

A - Bokféringsgrupper - -
imning: |Bokféringsorder
- Ankomstregistrering, elektronisk atts Bemong | g |
- Ankomstregistrering, KOB Bokf grupp | Rutiner | MNummerserier |Konterings'.mal| I Anvandare

- Ankomstregistrering, manuellt fidde

- Anldnaningstillgdngar Journalnummerserie
|Bokﬁiringsorder " Ilzl l
. INDETamngar

~

- Leverantdrsfakturor, elektronisk att (2021,1501-1999,1501)

- Leverantérsfakturor, manuellt figde Verifikationsnummerserie =
- Loner — »—]

- Periodiserade verif |Bokf‘or|ngsorder VI [-]

- Tidredovisning (2020, 150001-135599, 15000 1)

- Utbetalningar )

. Verifkationer Buntnummerserie

@ Valj Nummerserie - |o[xT

4 - Verifikationsnummerserie A~
- Ankomstregistrering, elektronisk attest {2020,950
- Ankomstregistrering, KOB (2020,98001-98999,98

- Ankomstregistrering, manuellt fidde (2020,90001- = crinash Cn e st
.- Anl3ganingstiladngar (2020,85001-85999,35003) Bokftiringsar: HMMErSEren I25
- Avtal, Aveny Grav {2020,56001-56999,56001) L&gsta nummer: 150001
- Bokféringsorder (2020, 15000 1-199999, 150001) N _

Higsta : 199999
- Erbjudande, Aveny Grav (2020,350001-959993,¢ HEeE bl
- Fakturor, Bokning (2020,630001-662995,630001] MN&sta nummer: 150001

- Fakturor, efterregistrerade (2020, 54001-54999, ¢

- Fakturor, Ekonomi (2020,50001-52999,50021) |
< 1]

>
|U|:lpdatera...|| Las... | Spara || Angra

Benamning: |Bokfc'iringsorder |

Ldggq till journal- och verifikationsnummerserie for Bokféringsorder.
Oppna styrviarde Nummerserie, hir kan du lgg upp Journal- och verifikationsnummer fér
"Bokforingsorder”.

e Klicka pa Lagg till
o Valj”Journalnummerserie”
o Fylli Bendmning, Lagsta nummer och Hogsta nummer.
= Se Overvar i nummerserien du kan lagga upp ett nytt intervall utan att det
Overlappar en annan nummerserie.
o Spara

Benamning: |Eic:kf6ringsnrder

Bokfaringsar: | [ | Nummerserien |3st
Lagsta nummer:
Higsta nummer:
Masta nummer:



Upprepa for Verifikationsnummer.

Benamning: |E!Dkfﬁlringsnrder

Bokféringsar: w | [ ] Mummerserien 13st

Lagsta numrmer: 150001

Higsta numrmer: 199999

Masta nummer: 150001

I I I fm"\

2.2.3 Bokforingsordernummer
e Koppla bokféringsordernummerserie till bokforingsgrupp ”"Bokféringsorder”.

o Var kvar pa flik Nummerserier.

o Anvand trepunktersknappen vid ” bokféringsnummerserie” for att komma till
styrvardet Nummerserier.

o Valj den standiga nummerserien “Bokforingsordernummerserie” genom att markera
den och klicka pa Valj.

=  Finns ingen nummerserie for “Bokforingsorder” kan du ldgga upp en i ett
ledigt intervall.

4 - Skandig nummerserie
4 - Bokféringsordernummerserie
| BokFaringsarder (100001-399999, 100002)

Benarmning: |B|:|kfl':'|ringsnrder

Lagska numrmer: 100001

Hiégsta nurnmer 399999

Maska numrner: 10000z

o Du kommer tillbaka till styrvarde Bokféringsgrupper, klicka pa Spara.



3. Behorigheter

Behorigheter for bokféringsgrupp ”Bokforingsorder”, styrvarde KOB Transaktionstyper och rutin
Bokféringsorder behover delas ut till de anvdandare som ska arbeta med Bokféringsfil frédn KOB.

Initialt har behorigheter delats ut till de anvandare som sedan tidigare har behérighet till
bokféringsgrupp “Loner” och rutin Inldsning av Iéneverifikation.

Kontrollera och gor eventuella justeringar av behorigheterna.

3.1 Styrvarde Anvandare, ekonomiinstallningar
Oppna styrviarde Anvéndare, ekonomiinstdllningar under delprogram ekonomi.

e Kontrollera att ratt anvandare har fatt behorighet till bokféringsgrupp ”Bokforingsorder”.
o Markera anvandaren du vill kontrollera i innehallslistan.
o Valj flik Bokféringsgrupper.
o Aranvindaren behérig till bokféringsgrupp ”Bokféringsorder (Bokféringsgrupp)”?
=  Om inte och anvandaren ska ha behdorighet gor nasta punkt.

e Ge anvandare behorighet till bokféringsgruppen ”Bokfoéringsorder”.
o Markera ”"Bokféringsorder (Bokforingsgrupp)” i listan pa hoger sida.
o Flytta 6ver "Bokfoéringsorder (Bokféringsgrupp)” till “Behorig till”-rutan med hjalp av
pilen till vanster.
o GI6ém inte att spara dina andringar med bocken.

e Ta bort behorigheten till bokféringsgruppen ”Bokforingsorder” for en anvandare.
o Markera "Bokforingsorder (Bokféringsgrupp)” i listan pa vanster sida.
o Flytta 6ver "Bokfoéringsorder (Bokféringsgrupp)” till ”Ej behorig till”-rutan med hjalp
av pilen till hoger.
o GI6ém inte att spara dina andringar med bocken.

@ Anvandare, ekonomiinstallningar [=][=]B
Signatur: |ME | Mamn: |Margareﬂ13 Ek |
| Innehdl | Anvandare | Adress I Atbesnkndbehdrighetl Ekonomirappaorter | Ekonomisk Analys I Biséthﬁingsjournall BDkfﬁFinQSEIFUDDEFI Anl&ggn € | ¥
Bokféringsgrupper:
Behdrig till {j pricritetsordning) Ej behdrig till

Ankomstregistrering, elektronisk attest (Bokfaringsarupp) s
Fakturor, Gravskdtsel bankkonto (Faktureringsgrupp) = T P = al
Fakturor, Krem, Bisatin KOB (Faktureringsgrupp) Fakturor, Ekonomi autogiro (Faktureringsgrupp)
Leverantirsfakturor, elektronisk attest (Bokfdringsgrupp) Fakturor, Grav (Faktureringsgrupp)
Tidredovisning (Bokféringsgrupp) Fakturor, Grav KOB (Faktureringsgrupp)
Fakturor, internfakturering {Faktureringsarupp) Fakturor, Gravskotsel autogiro (Faktureringsarupp)
Dréjsmalsranta (Faktureringsarupp) Fakturor, import Bokning (Faktureringsgrupp)
Ankomstregistrering, KOB (Bokféringsgrupp) Fakturor, import Bokning KOB (Faktureringsgrupp)
Fakturor, Ekonomi KOB (Faktureringsgrupp) Fakturor, import Grav (Faktureringsgrupp)
Fakturor, autogiro (Faktureringsgrupp) - Fakturor, import Grav KOB (Faktureringsgrupp)

i s

1. Lolebrserr eomm sl A fDL

Lt

Fakturerinasarunner:



3.2 Rutin Roller
Logga in som Systemadministrator och ga till rutin Roller i delprogram Systeminstdllningar.

Initialt har behorighet for styrvdarde KOB Transaktionstyp och rutin Bokféringsfil fran KOB lagts till for
den roll som haft behorighet att arbeta med rutin Inldsning av Iéneverifikation. Kontrollera att ratt
roll har fatt behorigheten for just er enhet och andra vid behov till en annan roll.

Det kan till exempel se ut sa har;

|”

e Ge roll "Ekonomi — Fullstéandig behorighet” behorighet till rutin Bokféringsfil frén KOB samt
styrvardet KOB Transaktionstyper
o Markera "Ekonomi — Fullstdndig behorighet” i innehallsfliken.
o Gatill flik Behérigheter.
o Valj Ekonomi och Rutin.
o Markera ”"Bokféringsorder” och vélj Behorig pa hoger sida.
o Spara med bocken.

Upprepa for styrvarde KOB Transaktionstyper.

@ Roller ===

I+ - Anlsgoningsredoisning A Bakferingsonder

I+ - Bokning Behdrighet

- Diariuam O Eibehdrg (D Lashehng

4 - Ekonomi

hc- {Baharig)
Verksamhet (Beharg)
Omedde (Behong)
Objeict (Behérig)
Projekt (Behanig)
Glva (Behirig)
Kaddel (Bahig)
Kodded [Brhang)
Koddsl (Behseig) ==l
Koddel (Behang)
Weriflationsregistranng (Behbrig)
ingiende balans (Behong) !
Budgst (Behirig)
Ekonomirapporter (Behdnig)
Rapportdefinitioner (Beharig)
Utdeiing v ekanceisk analys (Ej behérig] ) Ebehing () Lisheharig
Rapportkategori (Behing)
Rippor tpaket (Beharig)
Eknnomisk Analys (Behorig)
Kantoanalys (Beharig)
wenfikatonsrader (Behorig)
Faikhr shindelssr (Behirig)
Likviditetsplan (Behang)
Boiféringsjournal (Behérig)
Inlasning av laneverifikationer (Beharig)
Inlasning av internfardelning frin Lan (Ej k
Lameiransakioner Hodgia Kyrkisn (Behorig) Tilsggsinformation (Ej beharig)
Export enligt SIE (Behérig) Kanteringsmal (Behang)
Import enbgt SIE (Behanig) Ruanibetaball (Baharig)
Arbetsbudget (] behang) mﬂﬂﬂgﬂi =
Arbestebudgat — instilningar (Behirig) L
Arbetsbudget - budge torupe [Behirig) sontenngskoder (Behorg)
frbetshudget - personakegister [Bekdng) i’"tw“;’;]mh ) -
Mmﬂﬁm; :ru wﬂ ﬁiﬂ:w [Bzhang)
Omfirdeining (Behorig) ik
Glvoregater (Behérig) Lard (Eahérig)
Gévorader (Fehirig Faturalayout (Behirig)
Boicferingsorder (Behérig) Breviayout (Behirig)
I+ - SyTvard v Bokforingsmall (E] behirig)
« m » Glvogrupn (Behong)
L — 18 Ghvonubri (Behong)
Omrlde (plats
[ell<]> ][+ ]=] [«] S Teanie S
q e

Budgetgrung (Behong)



3.3 Arbeta med attest av bokféringsorder
Viljer ni att arbeta med den valbara funktionen attest, bokforingsorder attesteras i Webaveny av
vald attestant, behdver anvandarens kodbehoérighet markeras med ”Attest bokféringsorder”.

Arbetar ni med samordnad attest och kodbehdrighet gér sé hiir;
Oppna styrvirde Anvdndare, ekonomiinstdllningar under delprogram ekonomi.

e Markera den anvdndaren du vill ge attestbehérighet i innehallslistan.

o Valj flik Attest/kodbehérighet.
o Valj vilken kodbehorighet pa anvander som ska knytas till attestratten genom att
dubbelklicka pa den eller markera raden och klicka Andra.
o Bockai”Attest bokforingsorder”.
=  Kodbehorigheten far ett ”Ja” i kolumn ”Attest bokf order”
o Klicka Ok och spara med bocken.
(4] Anvandare, ekonomiinstallningar EEE
Signatur: |ME | Namn: |Margaretha Ek |
| Innehll I Anvandare I Adress I GBS—oller|| Attest/Kodbehérighet || Ekonomirapporter I Ekonomisk Analys I Bis&ttringsjournal I Boki < | *
Attestant
Befatining
[w] aktiv [ ] Meddelande via e-post
Mottagningsattest
[ Beslutsattest
Kodbehérighet
Kodbehdrighet Fér analys Fér rapport Fér budget Attest bokf order | Attest faktur | Laga till
Hela huvudboken Ja Nej Nej Ja Beslutsattest Rndra
Kodbehd&righet fér anvandare - Ta bort
Kodbehérighet
Hela huvudboken v |
[¥] Anvénds fir Kontoanalys [ Anvénds fér Budget
[l Anvénds fir Ekonomirapporter
Attest faktura
|Beslutsattest v |
Kontrollattestant fir denna attestratt Kontrollbelo Maxbelopp
[karin knutsson v|[ 50 000,00
| oK | | Avbryt |
< m >
IEH - ” > ” > || + ” v ” X HEI |Uppd. frén GBS| |Lioenser till Excel | | Rapporter IZI

Arbetar ni med separata attest- och kodbehdérigheter gor sa hér;
Oppna styrvirde Anvéndare, ekonomiinstéliningar under delprogram ekonomi.

e Markera den anvandaren du vill ge attestbehorighet i innehallslistan.
o Valj flik Attest/kodbehérighet.



Vilj vilken av anvandarens kodbehd6righeter som ska knytas till attestratten genom
att dubbelklicka pa kodbehdrigheten eller markera raden och klicka Andra.
o Bockai”Attest bokféringsorder”.

= Kodbehorigheten far ett “Ja” i kolumn ”Attest bokf order”
o Klicka Ok och spara med bocken.

@ Anvandare, ekonomiinstallningar E@E
Signatur: |ME | Namn: |Margareﬁ13 Ek |

| Innehdll I Anvéndare | Adress l AttESt.ﬂ(DdbEhél'iQhEtl Ekonomirappaorter | Bisattningsjournal I Bokfringsarupper I Anlagagningsg < | *
Kodbeharighet
Kodbehérighet = Fér budget

Attest bokf... | Kodbehérighet, anvands fir

L&gg il
Hela huvudboken Nej Ja Hela huvudboken Andra
Kodbehdrighet for anvandare - Tobort
Kodbehérighet
|Hela huvudboken v| El
[] Anvénds fir Budget

Attest bokféringsorder

| oK | | Avbryt |

Sl % ] e ] [ ][7]

11



4. Bokforingsinstallningar

4.1 Definiera KOB-konto
Logga in som en anvdndare med behorighet till rutin Baskonto.

Oppna rutin Baskonto och mark upp vilket baskonto som ar enhetens KOB-konto, markningen styr
kontering av in- och utbetalningarna fran KOB.

GoOr sa har;

e Sok fram vilket baskonto som ar ert KOB-Konto (Kyrkkonto).
o Klicka pa trepunktersknappen vid ”"Lokal Anvdandning”, en ruta med
anvandningsalternativ 6ppnas.
o Bocka for KOB-konto.
o Klicka pa Stang och spara med bocken.

[} Baskonto [=][=]x]

Baskonto | Kontobegrepp I Kombinationsvillkor | ) - Systeminterna konton
Baskonto Benamning ] 1 - Tilg&ngar
lﬁz ||Kyrkkonbo J | [ - 10 - Immateriella anléggningstilgingar
Giltighet [+ - 11 - Byggnader och mark
eara] [ Retere R | ) e chivenarer
. I - 13 - Finansiella anlaggningstilgangar
Akt I - 14 - Lager och pAgdende arbete
[ - 15 - Kundfordringar
Anvandning ~ I - 16 - Ovriga kortfristiga fordringar
HE‘ [ - 17 - Forutbetalda kostnader och upplupna intakter

Redovisningsklass Redovisningsgrupp - 18 - Kortfristiga placeringar
Stallningskonto w ||T|IIg§ngar ] | 419 - Kassa och bank

SRUKod Momskod: - 1911 - Huvudkassa
v | -- 1912 - Handkassa 1
- 1913 - Handkassa 2
Kembinationer med &vriga kontodelar - 1914 - Handkassa 3
Verksamhet  |Far & kombineras v - 1820 - PlusGiro
omride Fir kombingras v _ - 1930 - Transaktionskonto
= - 1942 - Kyrkkonto
Objekt Far kombineras v . 1943 - Bankkonto 3
Projekt Far kombineras v - 1944 - Bankkonto 4
- -+ 1945 - Bankkonto 5
Gava Far kombineras v .. 1946 - Bankkonto &
i“’”‘f”“ﬁk"der = @ Lokal anvandning av ko..[= | & -
Anvandning
[ spérr fir manuell bokfring Enhet: IZ| [ Kassa kentant
Spérr fir attest Tillaggsinfo: | w ["] Bark kontant
[] skép kontant
Underkonto ska anvéndas enligt Kyrk-Bas [ Kort
Lokal anvandning =G
| ll E ] |:] KOB-konto
Bask... 4  Bendmning From Tom
1930 Transaktionskonto 2016-01-01  9999-13 Sting
1942 Kyrkkonto 2016-01-401  9999-11
1943 Bankkonto 3 2019-01-01  9999-12- 3 - Finansiella och andra intékter kostnader
1044 Bankknntn 4 2118-11-n1 9oag-12- " 3 - Avstamning av intern redovisning mm
< m »
< m *
[l v 0 x| =

12



4.2 Definiera motkontering
| styrvardet KOB Transaktionstyper definieras motkonteringen till bankkontot som markts upp i

baskontoplanen. Motkonteringen avser alla transaktioner som omfattas av kollekter, kyrkoavgift,
utjamning och kyrkoantikvarisk ersattning.

Oppna styrvirde KOB transaktionstyper under delprogram Ekonomi. Styrvardet ppnas med ett antal
aktiverade typkoder som ar standard i KOB. Du har mojlighet att aktivera eller avaktivera typkoderna

via Aktiv-bocken.

Fora att definiera hur varje typkod ska konteras gor du foljande;

e Markera en rad i innehallslistan.
o Fylli”Motkonto” pa hoger sida, inkludera baskonto samt évriga koddelar ni

501

601
602
700
999

anvander pa enheten. Sarskilj koddelarna med bindestreck (-) eller kommatecken (,).

o Om motkontot ar ett kollektkonto som ar uppmarkt med konteringskod i

baskontoplanen kommer rutan “Konteringskod” att aktiveras. Valj om Typkoden
motsvarar en in- eller utbetald kollekt.

Innehdll

>
Antal: 14

KOB Transaktionstyper EE.

Typkod  Benémning Standard ~ Aktiv Motkonto Typkod: 1

: : E - Benamning: | Rikskollekt

Stiftskollekt 1a la

Farskollekt nationell org Ja Ja Aktiv

Kyrkoavaift Ja Ja Motkonto:

Utjamning Ja Ja

Stiftshidrag Ja Ja | |

Kyrkobyggnadsbidrag Ja Ja C

Kyrkoantikvarisk erséttning Ja Ja | - |

Extra rénta kyrkkontot Ja Ja

Anslag Ja Ja

Insamlingsaktivitet Ja Ja

Gva Ja Ja

Uthetalning {Inbetalning sett frn den... Ja Ja

Bvrigt Ja Ja

[ ]+ 1=] (@]
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Bendmning: | |

Bktiv O
Motkonto:

Konteringskoden styr rapporten “Kollekter” vilken anvéinds som
NOT i drsredovisningen

Formedlade rikskollekter

Konteringskod: )
Utbetald kollekt w
Utbetald kollekt

\ kollekt J,

e Typkod 700 ”Utbetalning” och 999 ”Ovrigt” kan innehélla olika typer av transaktioner och
behover darfor hanteras fran transaktion till transaktion. Ett forslag ar att exempelvis ange

motkonto 2999 ”OBS-konto” och hantera omforing till korrekt intdkts- eller kostnadskonto
manuellt.

4.2.1 Lagg till en stiftsspecifik transaktionstyp

Varije stift kan anvanda egna transaktionstyper. Om du far information om att en sddan
transaktionstyp ska anvandas i ert stift finns det mojlighet att lagga upp anpassade transaktionstyper
i styrvardet KOB transaktionstyper . De laggs upp i ett intervall mellan 1000-1099.

e Klickapa * | for att lagga till en rad.
o Fylli de tomma ruterna pa héger sida.

=  Viktigt att typkoden 6verensstammer mellan KOB och Aveny.
o Spara andringarna med bocken.
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5. Felmeddelanden

Om nagon installning skulle saknas vid inldsningen av bokféringsfilen fran KOB genererar Aveny ett
Pop-Up meddelande som berattar vilken installning som behdver justeras. Nagra exempel pa
felmeddelanden ser du nedan.

5.1 Omrade saknas

Om nedan felmeddelande "Omrade maste anges..” visas behover kodstrangen i styrvirde KOB
Transaktionstyper kompletteras med koddel omrade. Felmeddelande beréttar vilket baskonto som
behover justeras, i exemplet anges baskonto 3110 “Kyrkoavgift”. Se avsnitt 4.2 “Definiera
motkontering”.

Bokfdringsfil frén KOB
l 3, Omride miste anges fir baskonto “3110
Kyrkoavaift”™
Omride miste anges fir baskonto "3110
Kyrkoavaift” Baskonto saknas

5.2 KOB-Konto saknas

Om nedan felmeddelande ”Det finns inget giltigt baskonto markerat med lokal anvandning for KOB-
konto” visas har inget baskonto markerats med lokal anvdandning for KOB-konto. Se avsnitt 4.1
"Definiera KOB-konto”. Endast ett baskonto kan mérkas upp som KOB-konto.

1 x

Bokforingsfil frdn KOB

l kY Det finns inget giltigt baskonto markerat med
lokal anvandning for KOB-+konto

5.3 Motkonto eller transaktionstyp saknas

Om ett felmeddelande enligt nedan "Motkonto hittades inte for rad med typkod xxx” alternativt ”Det
saknas transaktionstyp for rad med typkod xxx ....” visas saknas information i styrvirdet KOB
transaktionstyper. | exemplet saknas motkonto foér typkoderna 32 och typkod 1000 saknas helt i
styrvardet. Typkod 1000 &r ingen standardtypkod utan behoéver laggas upp manuellt. Se avsnitt 4.2
"Definiera motkontering” och avsnitt 4.2.1 “Lagg till en stiftsspecifik transaktionstyp” .

o x
Bokfdringsfil frdn KOB

l 3, Motkonto hittades inte fér rad med typkod 32,
Se styrvérde "KOB transaktionstyper”, Det
saknas transaktionstyp fér rad med typkod
1000, Se styrvérde OB transaktionstyper”™.
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